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毕节市人力资源和社会保障局文件
毕人社通〔2016〕219号

毕节市 2016 年度第五次计算机应用能力
考试工作的通知

各县（区）人力资源和社会保障局、金海湖新区社会事务管

理局，市直有关单位、各大中专院校：

根据《省人力资源和社会保障厅关于调整专业技术人员

计算机应用能力考试工作的通知》（黔人社厅通〔2014〕411

号）精神，结合我市实际情况，为做好全市专业技术人员计

算机应用能力考试及考务工作，现将毕节市 2016 年度第五

次计算机应用能力考试有关事项通知如下：

一、参加考试人员范围及放宽、免试条件

（一）范围

1．凡需晋升中、高级专业技术资格的专业技术人员；

2．参加全国专业技术资格（中级）考试，取得合格证

书，需聘任专业技术职务的人员。

（二）放宽条件

1976 年底以前入学的大中专毕业生；当年 9 月 30 日以
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前年满 50 周岁；在县（不含市、州所在地的县级市）工作

以及申报艺术系列专业技术职务的人员，参加当年全国计算

机应用能力统考而未取得合格证书，可凭当年成绩通知，先

申报评审任职资格。评审通过的，在首次聘期内要取得国家

合格证或参加相关的计算机应用能力提高班学习并合格。

（三）免试条件

1．在乡镇（不含县城所在乡镇）工作的专业技术人员；

2．参加过专业技术人员计算机应用能力考试，已取得副

高级任职资格，申报正高级任职资格的，以及同级转评的；

3．获得博士、硕士学位人员和计算机专业的大专以上毕

业生。

二、考试科目和要求

（一）考试科目

从 2015 年 1 月 1 日起毕节市专业技术人员计算机应用能

力考试将按照变更后的科目（模块）提供考试相关服务，变

更后的考试系统共有 23 个科目（模块）。

序号 科目（模块）名称 类型 备注

1
中文 Windows 7 操作系统

操作系统 考生任选其一
中文 Windows XP 操作系统

2

Word 2007 中文字处理

中文处理 考生任选其一Word 2003 中文字处理

金山文字 2005

3

Excel 2007 中文电子表格

电子表格 考生任选其一Excel 2003 中文电子表格

金山表格 2005

4

PowerPoint 2007 中文演示文稿

中文演示 考生任选其一PowerPoint 2003 中文演示文稿

金山演示 2005
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5
Internet 应用 (Windows 7 版）

Internet 应用 考生任选其一
Internet 应用 (Windows XP 版）

6
FrontPage 2003 网页设计与制作

网页制作 考生任选其一
Dreamweaver MX 网页制作

7 Visual FoxPro 5.0 数据库管理系统 数据库

8 Access 2000 数据库管理系统 数据库

9 AutoCAD 2004 制图软件 制图软件

10 Photoshop CS4 图像处理 图像处理

11 Flash MX 2004 动画制作 动画制作

12 Project 2000 项目管理 项目管理

13
用友财务（U8）软件

信息化 考生任选其一
用友（T3）会计信息化软件

（二）考试形式

毕节市专业技术人员计算机应用能力考试采用人社部

统一开发的考试软件，以上机操作的方式进行考试。每科考

试时间为 50 分钟，由电脑随机抽取 40 道题进行考核，60 分

合格。为了防止替考行为的发生，取消考试前的各种取像方

式，统一改为应试人员入场时现场取像。

三、评审条件

（一）申报评审高级资格的考 4 科，其中操作系统、中

文处理、电子表格 3科为必考科目，第 4科在 4—13 类中自
选。

序号 科目（模块）名称 类型 备注

1
中文 Windows 7 操作系统

操作系统 考生任选其一
中文 Windows XP 操作系统

2

Word 2007 中文字处理

中文处理 考生任选其一Word 2003 中文字处理

金山文字 2005

3

Excel 2007 中文电子表格

电子表格 考生任选其一Excel 2003 中文电子表格
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金山表格 2005

（二）申报评审中级资格的考 3 科，其中操作系统、中

文处理 2科为必考科目，第 3科在 3—13 类中自选。
序号 科目（模块）名称 类型 备注

1
中文 Windows 7 操作系统

操作系统 考生任选其一
中文 Windows XP 操作系统

2

Word 2007 中文字处理

中文处理 考生任选其一Word 2003 中文字处理

金山文字 2005

四、考点设置

毕节市专业技术人员计算机应用能力考试工作由毕节

市人社部门负责组织管理和实施。毕节市设置两个考点：

毕节市第一考点：毕节市人事考试中心

地址：毕节市麻园大道社保大楼九楼

毕节市第二考点：毕节市财贸学校

地址：金海湖新区职教城

考生根据实际情况自愿选择考点。

五、报名时间、考试时间及考点

毕节市计算机应用能力考试采用滚动性考试。2016 年度

考试安排 5次考试。考生可根据本人工作时间和申报职称时

间提前做好考试准备工作。

毕节市第五次报名及缴费时间：2016 年 7 月 1 日—7 月
10 日

毕节市第五次考试时间：2016 年 7 月 18 日—7 月 29 日
毕节市第二考点：毕节市财贸学校

毕节市第二考点地址：金海湖新区职教城

考试报名均有名额限制，额满为止。

报名考试费按省物价局、省财政厅黔价费〔2001〕207
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号文件规定的收费标准执行，每科 50 元。

六、报名办法

毕节市考生登陆“全国专业技术人员计算机应用能力考

试网上报名系统”（http://bm.cpta.com.cn/websign_52/），

进入全国网上报名系统，按提示报名。网上报名时须注意下

列事项：

1.注册个人帐号。考生首次报名时，必须注册个人帐号

并设置登陆密码，一次注册永久使用。考生务必注意：一是

必须记录并保管好本人设置的登陆密码，防止遗忘或丢失。

二是个人信息必须真实准确，如姓名、身份证号、邮箱等，

合格证发放等事项均与此关联。

2.选择考点。正式报考前，考生输入本人身份证号和登

录密码登录个人帐号。登录后考生选择毕节考区。

3.选择考试时间和场次。考生可自主选择设定的考试时

间和场次，选定的考试时间和场次保留时间为 6 个小时，6

个小时内需及时网上缴费，逾期未交的，所选考试时间和场

次作废，考生需重新报考。

4.网上缴费。考生选择好时间和科目后，点击“报名管

理”中的“在线缴费”，可通过银联的网上银行自行缴费。

缴费后才视为报名成功。

5.网上即时打印准考证。考生缴费成功后，请即时打印

准考证，以免再次报名的数据覆盖前一次报名数据，造成系

统不能打印前一次准考证。考生须按准考证上规定的时间、

地点，持本人准考证、有效居民身份证参加考试。为了防止

替考行为的发生，取消考试前的各种取像方式，统一改为应

试人员入场时现场取像。

特别注意事项

1.首次使用“全国专业技术人员计算机应用能力考试网
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上报名系统”进行报名的考生，须注册方可报名。因注册后

不能在系统中再次更改姓名、身份证号等信息，请考生务必

真实、准确填写个人信息。

2.如注册过网上报名系统但忘记密码，可从注册时预留

的邮箱中找回。

3.缴费注意事项：如银行系统显示您缴费成功，即证明

您已成功缴纳了报考费用。受银行业务处理周期影响，如果

您在支付后，网上报名系统提示未缴费，请您耐心等待 24

小时后（节假日顺延）再次登录报名系统查询支付是否成功，

切勿重复支付。缴费成功的考生不办理退费手续。

4.未尽事宜请咨询市人事考试中心，联系电话：

0857—8222949。
七、教材预订

需要预订考试用书的考生请登录“中国人事考试图书

网”（http://rsks.class.com.cn）进行教材预订。

八、成绩查询及合格证书的发放及使用

考试实行计算机统一阅卷，成绩公布时间为本次考试结

束后 15 天内公布。考试合格者，发给国家合格证书。

毕节市 2016 年度第五次计算机应用能力考试合格证书发

放时间是 10 月中下旬，未达到合格的只能出具当年度参考

证明。

合格证书有效期为五年（含发证当年）。原已取得单科

国家合格证并在有效期内的，只需按照申报各级别专业技术

资格要求补齐科目数。

持有有效期内的计算机应用能力考试合格证（原件），

方可申报评审专业技术职务任职资格。

九、相关要求

各县（区）、各单位接此通知后要做好广泛的宣传工作，
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将通知精神和考试有关安排、要求及时通知专业技术人员，

以便考生报考并做好应试的准备工作，确保考试工作顺利进

行。

毕节市人力资源和社会保障局

2016 年 6 月 14 日

毕节市人力资源和社会保障局办公室 2016 年 6月 14 日 印发


