2015春季学期教师个人业务资料目录
1、班主任工作计划；（3月5日上交）
2、所有任教科目教学工作计划（含教学进度推进表）；（3月5日上交）
3、任教学科典型优质教案2篇以上；（4月10日-15日上交）
4、学科渗透法制教育教案2篇以上；（5月10日-15日上交）
5、作业批改记录（音、体、美除外）；（见教师工作手册）

6、双困生辅导记录5人次以上；期末上交（毕业班教师6月1日-5日上交（见教师工作手册）

7、家访记录（家校联系）6人次以上；期末上交（毕业班教师6月1日-5日上交（见教师工作手册）

8、听课记录15节以上；（见教师工作手册）

9、每次检测需填写成绩登记册、检测质量分析；每次检测完后另外上交一份电子档成绩册和检测样卷；（邮箱;bjqxsyjw@126.com:密码qxsyjw）
10、体育教师需每期完成一次学生体质达标检测；音乐老师需每期完成逢节假日的学生文艺汇演；美术老师需每期完成至少一次学生画展；

11、备课教案本；（按学校要求需手写）
12、撰写论文1篇以上；（期末上交）
13、骨干教师“传帮带”帮扶2人次以上；
14、班主任工作总结及任课教师工作总结；（期末上交）

15、撰写教学心得1篇；（期末上交）

（注：其它事项另行通知）
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